Authentification Multifacteur Job aid : (Pour accéder la plateforme Coupa, vous
devez étre administrateur)

1.Cliquez sur le nom de votre Profil.

};;“:coupa Suppl‘er portal VALMON ~ | NOTIFICATIONS @ | AIDE ~

ﬁ Factures Commandes Profil de l'entreprise Paiements Configuration Feuilles de service ASN Sourcing Plus...

2. Cliquez sur Paramétre du compte
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Se déconnecter
3. Cliquez sur Sécurité et authentification multifacteur.
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4. Nous vous recommandons de fermer cette fenétre et d’utiliser un numéro pour plus
de simplicité.

Authentification multifacteur via l'application

o Numeérisez ce code QR a l'aide de votre appareil Coupa Supplier Portal
mobile.

« Quvrez votre application d'authentification préférée sur votre
appareil mobile. En savoir plus

= Pour la plupart des applications, sélectionnez « Ajouter » ou
« + » pour numériser le code QR ou copier et coller la clé de

sécurité.
XS7VDGELLLSBFYT2HNKZC
FZAIJWBFTJS
Cliquez pour copier la clé de sécurité
e Saisissez le code de vérification a 6 chiffres de Code

votre appareil.

5. Cliquez sur Par message texte.

Authentification multifacteur

|: :I Désactivé
(@ Pour les modifications de paiement (requis pour changer d'entité juridique ou d'adresse de paiement)

() Pour l'accés au compte (connexion) et les modifications de paiement

Par I'appli d'authentification

Utilisez une app d'authentification disponible dans I'App Store de votre
teléphone portable.
Par défaut

Par message texte

Utilisez Uin code envoyé par message texte a votre numéro de téléphone.
Par defaut



6.Entrez votre numéro cellulaire pour sécuriser votre compte en conservant le 1.
Cochez la boite je ne suis pas un robot.

Cliquez sur envoyer le code.

Authentification multifacteur par SMS X

o Un code sera envoyé sur votre téléphone sous forme Numéro de téléphone
de SMS (des tarifs SMS peuvent s'appliguer).

v +1

0 Confirmer le Recaptcha

™

I:’ Je ne suis pas un robot
reCAPTCHA
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Envoyer le code

o Entrez le code de vérification a 6 chiffres envoyé a
votre téléphone.

Annuler
7. Entrez votre code de 6 chiffres dans la case :
e Entrez le code de véerification a & chiffres envoye a
votre téléphone.
Annuler

N’imprimez pas les codes de récupération, le fichier ne sort pas bien.

Cliquez sur télécharger et, a partir cette étape vous pouvez les ajouter a vos dossiers ou
les imprimer.

Passez a I'entité juridique si cela n'est pas compléteé.



